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《外贸实习平台与单证练习》教学大纲
课程名称：外贸实习平台与单证练习 课程类别（必修/选修）：必修

课程英文名称：Simulation for International Trade

总学时/周学时/学分：32/2/2 其中实验/实践学时：16

先修课程：《国际贸易理论》、《国际贸易实务》

后续课程支撑： 实习

授课时间：2，4-18周 星期四 3-4 节 授课地点：莞城校区 6212、实验楼（粤台）实验室

授课对象：2020物流 1-2班

开课学院：经济与管理学院

任课教师姓名/职称：张文清讲师

答疑时间、地点与方式：

分为集体答疑与个别答疑的形式，集体答疑的时间、地点与上课相同，个别答疑主要通过电子邮件、微信、电话、到教师办公室 2309咨询等方式。

课程考核方式：开卷（）闭卷（）课程论文（）其它（√）
使用教材：《外贸单证操作》高等教育出版社，2021；《国际贸易实务模拟操作教程》对外经济贸易大学出版社，2021年.

课程简介：

《外贸实习平台与单证练习》是物流工程专业的任选课程，它以国际贸易实务为理论基础，利用计算机信息网络和贸易模拟软件营造开放的国际贸

易仿真情景。学生通过针对性的专项练习和实战演练，巩固所学理论知识。通过学习，要求学生掌握国际贸易交易准备、交易磋商和合同签订及履约流

程等不同阶段的工作任务和注意事项，熟练掌握外贸各个业务环节的业务含义、单证缮制和手续办理等各项业务流程。

课程教学目标及对毕业要求指标点的支撑：

课程教学目标 支撑毕业要求指标点 毕业要求

目标 1： C8：理解职业道德、专业伦理与认知社会责任的能力
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培养职业道德与社会责任感

目标 2：

培养物流工程的实践与应用能力
C2.设计与执行实验，以及分析与解释的能力

目标 3：

培养组织协调能力、团队合作精神以及创新能力
C5.项目管理、有效沟通协调、团队合作及创新能力

目标 4：

培养国际化视野与持续学习能力

C7.认识科技发展现状与趋势，了解物流技术对环境、社

会及全球的影响，并培养持续学习的习惯于能力

理论教学进程表

周次 教学主题
授课

教师
学时数

教学内容

（重点、难点、课程思政融入点）

教学模式

（线上/混合式/线下）
教学方法 作业安排

支撑课

程目标

2
任务一 :课

程简介
张文清 2

重点：讲述本课程的要求

难点：本课程与《外贸实务》的关系

和考核要求

课程思政融入点：国家对国际贸易的

一贯政策和要求

线下
课堂讲授和

小组讨论

课后作业：对本上学

期的《外贸实务》的

预习。

目标二

4

任务二:回

顾外贸实

务流程

张文清 2

重点：外贸实务

难点：外贸实务流程

课程思政融入点：介绍中国制造的重

要性

线下 课堂讲授 目标二

5
任务三外

贸单证介
张文清 2 重点：各种单证

难点：各种单证对应不同部门
线下 课堂讲授 目标二
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绍 课程思政融入点：根据我国对外经济

交往的要求，如何做到平等互利，实

现三赢

6
任务三 :单

证介绍
张文清 2 重点：单证的作用

难点：注意成本、保险
线下 课堂讲授 目标二

7

任务四 :单

证的填写

要求

张文清 2 重点：各种单证的填写

难点：各种单证的填写要求
线下 课堂讲授 目标二

8

任务五:结

算方式：信

用证

张文清 2

重点：开立信用证

难点：信用证性质、过程

课程思政融入点：做人做事要履行承

诺，遵守合约精神

线下 课堂讲授 目标二

9

上机操作：

合同洽谈、

履行的过

程

张文清 2
重点：合同洽谈的过程、履行

难点：洽谈的几个阶段和合同履行的

过程

线下
课堂讲授、

操作示范
目标三

10
上机前的

准备
张文清 2 重点：上机前的准备

难点：注意三个身份的注册
线下

课堂讲授、

操作示范
目标四

11

任务二:注

册身份、选

商品

张文清 2

重点：上机操作，建立资料库、选商

品

难点：注册身份

课程思政融入点：介绍中国制造的重

线上 上机操作 目标四
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要性

12
任务三 :打

广告
张文清 2

重点：打广告

难点：注意广告成本

课程思政融入点：根据我国对外经济

交往的要求，如何做到平等互利，实

现三赢

线上 上机操作 目标二

13
任务三 :贸

易洽谈
张文清 2 重点：发邮件

难点：邮件往来、贸易洽谈
线上 上机操作 目标二

14
任务四 :签

合同
张文清 2 重点：签合同、制作合同

难点：合同的填写
线上 上机操作 目标三

15
任务五:开

证
张文清 2

重点：开立信用证

难点：申请开证和信用证性质

课程思政融入点：做人做事要履行承

诺，遵守合约精神

线上 上机操作 目标三

16 付款处理 张文清 2
重点：付款、发生风险事件的处理方

式

难点：注意风险处理的方法

线上 上机操作 目标三

17 风险处理 张文清 2
重点：风险处理

难点：不同的结算方式风险处理的不

同

线上 上机操作, 目标四

18 撰写报告 张文清 2 重点：撰写项目实验报告

难点：注意三个身份的履行过程，利
线上 撰写报告
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润的计算，小结，课程总结都要有。

合计 32

备注：优学院平台课程链接：https://courseweb.ulearning.cn/ulearning/index.html#/course/announcement?courseId=88684

课程考核

课程目标 支撑毕业要求指标点
评价依据及成绩比例（%）

课堂表现 课后作业 期中报告 期末考试

目标一 1.1 10 0 0 0 10

目标二 2.4 10 0 0 30 40

目标三 3.1 10 0 0 30 40

目标四 2.2 0 10 0 0 10

总计 30 10 0 60 100

备注：1）根据《东莞理工学院考试管理规定》第十二条规定：旷课 3次（或 6课时）学生不得参加该课程的期终考核。2）各项考核标准见附件所示。

大纲编写时间：2023年 2月 9日

系（部）审查意见：

同意

系（部）主任签名：

日期：2023年 2月 15日

备注


	课程名称：外贸实习平台与单证练习
	课程类别（必修/选修）：必修
	课程英文名称：Simulation for International Trade
	总学时/周学时/学分：32/2/2
	其中实验/实践学时：16
	先修课程：《国际贸易理论》、《国际贸易实务》
	后续课程支撑： 实习
	授课时间：2，4-18周  星期四3-4节
	授课地点：莞城校区6212、实验楼（粤台）实验室
	授课对象：2020物流1-2班
	开课学院：经济与管理学院
	任课教师姓名/职称：张文清讲师
	答疑时间、地点与方式：
	分为集体答疑与个别答疑的形式，集体答疑的时间、地点与上课相同，个别答疑主要通过电子邮件、微信、电话、
	课程考核方式：开卷（）闭卷（）课程论文（）其它（√）
	使用教材：《外贸单证操作》高等教育出版社，2021；《国际贸易实务模拟操作教程》对外经济贸易大学出版
	课程简介：
	《外贸实习平台与单证练习》是物流工程专业的任选课程，它以国际贸易实务为理论基础，利用计算机信息网络和
	课程教学目标
	支撑毕业要求指标点
	毕业要求
	C8：理解职业道德、专业伦理与认知社会责任的能力
	C2.设计与执行实验，以及分析与解释的能力
	C5.项目管理、有效沟通协调、团队合作及创新能力
	C7.认识科技发展现状与趋势，了解物流技术对环境、社会及全球的影响，并培养持续学习的习惯于能力
	目标一
	目标二
	目标三
	目标四
	大纲编写时间：2023年2月9日
	系（部）审查意见：

